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         ا        ا 1
تمامی واحد هاا  ااااماد خواساااو ااسخ وا  انا  اصاااو  ااخو 

.گینخاشکال متفاوتی  ه اسخ  می تساصد این خواسااو . می کنند

:ویژگی ها  این فنم شامل مساوخ این ااو
درخواست کننده
منکا  ه یناه ا  کاه راناو اااو کاان خو  د : مصرف کننده

.مصنف شسخ
کالای مورد نیاز
مقدار مورد نیاز
تاریخ مورد نیاز

نکات
.خو فنم خواسااو کان اا اصااو، اصااو مشخص صیسو-
و خو فنم خواسااو کان اا اصااو صااید مسجسخ  کانها  ه خواساا-

.خهندگاد صمایش خاخه شسخ
ج ا سن اصااوخاوها تنها  ن اااس خواسااو کان اا اصااو اجااه اانو-

.کان اا اصااو وا خاوصد
.دخاتنای این فنم خو ااتیاو همه اعضا اااماد می تساصد  اش-
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تا ی           ا 2
خو اااماد ها    وگ خواسااو ها   اخو شاده تسااک کااو ناد 

او مهم هن واحد  اید  ه تایید مدینیو  د واحد  ناد؛ اا این وو  سی
خ وا ااو که هن انپناتی تنها ااناخ کاو ناد منتاک  اا واحاد ااس

. ایند

گاها خو اماد تایید خواسااو کان اا اصااو عناساد مای شاسخ تااوی 
اشد؛ هان خواسااو کان  ا تاوی  تایید خواسااو کان اا اصااو  نا ن  
.چند خو عمل ممکن تایید خواسااو  ا تااین اصجام شسخ

د معمسن خاتنای این فنم خو ااتیاو انپنااتاد و مادیناد واحا-
.هااو

:مانا  اند خواسااو کان اا اصااو یکی اا مساوخ این می تساصد  اشد
oدود مانا 
oخاتسو تسلید

. چناصچه خواسااو کان  دود مانا  اشد، صقطه  غاا فن یند ااو
ا  خواسااو هایی که اا وو  اسااته ها  تسلید  اخو می شسصد،  ن مان

. خاتسوات تسلید  اخو می شسصد

کاو ناصی که می تساد ااناخ  د ها وا مشاهده 
صمسخ خو این  خش مشخص می شسصد 

کاو ن مشخص شده خو این  خش، می تساصد 
.اطلاعات کاو ناد امو چپ وا مشاهده صماید
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 دوو اند مصنف4
کان  مسوخ صیاا واحد ها که تساک خواسااو کان اا اصااو عنساد

ل اصااوها شده ااو، اا طنیق فنم تخصیص کان  ه اصااو تساک مسئس
. ه اصااوخاوها  منتاک تخصیص خاخه می شسخ

صیص  ا  دوو این اند، خو کاوتا ل هن اصااوخاو، لیسو کانها  تخ
.خاخه شده تساک مدین اصااو صمایش خاخه می شسخ

.سختسجه شسخ تنها   نا  اند مصنف، اند حسا داو   اخو می ش
کان  ه اوتااط  ین اند مصنف، تخصیص کان  ه اصااو و خواسااو

: سوت این ااو

درخواست کالا از انبار تخصیص درخواست کالا مصرف مرکز

مرکز هزینه: طرف مقابل اصلی مرکز هزینه: طرف مقابل اصلی مرکز هزینه: طرف مقابل
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5                 
اماصی که اا کان مسجسخ  وجسخ صداوخ، مدین اصااوها یا اصااوخاوها 

.اردام  ه  دوو خواسااو انید کان اا اصااو می صمایند

:این اند خاوا  اه مانا می  اشد
ن اااس تخصیص خواسااو کان  ه اصااو 
دود مانا 
 ( کان  خو واه) ن اااس کنتنل مسجسخ

مشخصات فرم صدور درخواست خرید
مصرف کننده-
درخواست کننده-
کالا-
مقدار-
تاریخ نیاز-
اولویت خرید-
(شماره سفارش در تنظیمات سیستم تامین)شماره پیگیری-

.روی این فرم فعال می شود
.این فرم آغاز مرحله تصمیم گیری برای خرید است
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تا ی              6
میم  عد اا  دوو خواسااو انید تساک خواسااو کننده، پنواه تص

.گین  واجع  ه انید کان اا این منحله  ه  عد  غاا می شسخ
ااو این منحله خو  نای اا شنکو ها  ا ثاو یک اند، خو  نای  ا ث

nاند را ل اصجام ااو .
ع خو ماژول تامین  نهاد ایستم ااناخ اا ایان خااو وا،  ایاد  اا صاس

یان  این ااناخ تا رال اا پنواه تصامیم گ. خواسااتی مشخص صمسخ
.ااو

ر امکاناتی که فرم هایی از این دست دارا می باشند، شامل مووارد زیو
:است
( درخواست دهنود)و طرف مقابل فرعی ( مصرف کننده)طرف مقابل-

کل معمولا این نوع تایید درخواست ها به شو. در سطح قلم می باشند
.گروهی انجام می شود

مودیرا . مقدار اصلاحی روی مقدار بر روی این فرم فعال می باشد-
.حین تصمیم گیری مقادیر را اصلاح می نمایند

موی این قبیل فرم ها که قبل از مرحله تصمیم گیری است ریوالی ن-
.شوند

.هدتغییر مقادیر روی این فرمها، مقدار کالای در راه را تغییر می د-

از گام درخواست خرید می تواند کنترل های متفاوتی به خود بگیورد، ایون گوام قبول
جون  . تصمیم گیری خرید است و شامل تایید افوراد از واحود هوای متفواوت باشود

رد زیر تغییراتی که در اسناد مبنادار از نوع درخواستی می توا  مشاهده نمود شامل موا
:است

تغییر تعداد
تغییر کالا

تایید افراد متفاوت
ریال

تغییر تاریخ نیاز

CrmBorhanNovin@Gmail.com ٍEmail: www.borhansys.comگروه تحقیق و توسعه برهان سیستم، تیم نوین



ت یین شی       7
نناده  انین گام خو پنواه تصمیم گیان  انیاد تسااک تعیاین ک

.تنین فنخ مشخص می شسخ
.املاین صقش وا یا مدینیو  ااوگاصی  اا  می کند؛ یا مدینیو ع
صی   اا اا این وو  عد اا ثاو  انین فنم اند انید  اید شیسه انید

. دوو اند معطسف مشخص شسخ

دااو، یا انید  اا( خاالی یا ااوجی)یا ااتعلامی: شیسه انید

عاد اا  بایودهن شخصیصتی که تعیین کننده، شیسه انیاد اااو 
.او صمایدتایید فنم جاو ، اند  عد  وا صی   ا وضعیو ثاو اولیه ث

 اشد خو این منحله ا عاخ تصمیم گین  تساک مدیناد، متفاوت می

       ت  یم  ی          ن  خش شی   
   خاب       م ت            لی  م     

       ن  خش ت  یم  ی       ا چ   یا    ش    اش
مقا       تغیی  ه  م  ت      ا  لیک             

 ا مقا       م  ا ب مق                   خاب 
    تغیی   ه        
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8                
:این فنم عملا خو خو منحله ثاو می شسخ

م خاخه منحله اول ثاو اولیه تساک کسی که تشاخیص  اه اااتعلا
( انین فنخ تصمیم گین)ااو

ستندات تعیین فنوشنده، ثاو تاوی  ااتعلام و اواال م: منحله خوم
.  نا  تامین کننده هااو

    تا  خ     ش    ها  ا   تا   
م  ع پا خ  ه  

   خاب تامین       ها      م 
   هیم       ها         گی  م 

امین  ه     ا     ت یس م ف م   اپ  م ا ب    
.       اپ م     

یا   .   ن ف م  ت ها ت      ا        مشخص    
  و            تامین      ،    ا  شو     توامین  
   ا  م الغ م ت    ا  ا        ه     ش     ف   

.  ا  
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       ا        9
 ا         ما                       ک    ا ل پیا    ا  

. فز     ها     
           ه        مات         فز      پس ت  یم  ی  

 م      ن  الو  ه و    و   مات     یسو.        تا ی  ش  
      وپس   و.  ز    مقا س     تهی  م  ش  .     م  ش  

 م ها   ع   ش      ه      ز    مقا س      و  ت  و   یسو
   وا   جا  م  ش        ت  یم  ی    و    ت و یم  یو   

  شو      تا یو(   و   مات)ت  یم  ی    ا        . م  ش  
     ا     خاب م                    ا   ا    ه           

.م      
         مات: فز       ش  تا ی ها          
      .ش  م    ا ها ی    ت  یم      مقا س    
 طا       مات ا  .ش  م     فز       ش  تا ی 
.ش   م 

 ک هات    ا     ماته       ف قشی    ت ا ت
. اش م       

لذ .ش      ا       تامین ک    ت ها         ه 
. اش ه       مقا لط   ا  

 لیوک  ا                    غی        
   و   یسو م لیسو     غیوات  . م     

   وا     واف    و.  ه  ا      ا ش م  
. شوو ا     وو      لخوو          خوواب   وو 

       یس م ه    ا ها  م ت    وا   و  
ا         ن  ا   .     ا      ا ش م   ه 

 ا    ی    عا  ش    و      هو   وا     
.      ا  

ا      ه   ما      ت  یم      طوا   و
    ،       غیات   ش    اشیم  ا    م  ت

  ن ع      .   ن  ز        ا     ا  
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10          
.  ش  ت  یم  ها     یسی   م ام ت      ن ف       م 

  ن ف   ه ا    ت  فق    و   و   و   و  ت    و      و  
.          ف  ش     ع   م  ش  

:  ط عات          ن ف       م  ش   شامل م           

اقلامی که خرید آن ها مصوب شده است: کالا-
.فروشنده ای که قرار است از ان خرید شود: تامین کننده-
.مبلغ توافق شده با تامین کننده است: مبلغ-
قدام به در صورتی که بیشتر از مقدار توافق شده ا: مقدار اصلاحی-

.خرید شود در این فیلد ثبت می شود
بابت-
.تکارشناسی که مسئول پیگیری خرید اس: کارشناس خرید-
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      ا       
12

11

. ش              ا   ا    ه  تامین  ا       ن  قط  ش  ع م 
 و   تخوا        ن ف      م  ا    ن م   اش     ت  یم      

    جوا  ش               ا   ا    ا   پیگی   ها            
. ه 

 ال         ا      و   م   وا 2ف         ا           
:هم  ک ت ا ت مهم     

   وا   ی . تامین       مشخص  یس (  ا    )          ا 
( ال  تک    س    ث ا  ) یز مشخص  یس 

.    ما              م   ی    ا    تامین       مشخص

:مشخ ات   ن ف  
 ا 

 ا ش اس     
مق     ا 

تا  خ       ا  
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            ا 13
   .  ع         ا   ا              ا ها  ه     اف   ا   
 ا     ع ا ت    گ    ن ف   مج         ا   ا           اف 

.   ا     
    ،      جا            ا   ا    ط ع       ی   ا       ا   

.     ن         ن ف      ا  مشخص     ش  

.      اه          ش    ها  لز     ی   ا ها       ا  م     
  لو           ی   ط    ا        ا ،     ا   وا  و     و    

.   قا   ین    ا ها       ا    ل  م  قل م  ش  

شو      اه  پیش م          ا      ال        ا    ی    و 
   واه   یوز مسو قی ا  و  .    م  ز هز         ی  مو  شو  

.مش      ی  م  ش  
.      ن ف   ت ها ت         ت م   ی  

ولیسو کانهایی که ثاو افاوش شده اصد و هنسا تامین کننده اواال صکنخه اا

تامین کننده مشخص می شسخ

خو مای تساصاد. اصتخاب اصااو خو این اند می تساصد ال امای یاا ااتیااو   اشاد
، خو اگن رناو  اشد انید خو منک  ه یناه وااید شاسخ. اطح هدو یا رلم  اشد

.لسک  پ تامین کننده منک  ه ینه هم مشخص می شسخ
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  ی  م          ا 14
 ،    ا            ا   ا     ا     ی         ها           و

   وز   ن م    .             ا      شکل م      ی  م  ش  
م      م  و  شو      و    توا ی      م  و     وا   

.  ش         

                          ا   (        ی ی )       ما شگا 
. ا    اس     ا     جا  ش            ت یین تکلیف م   

:     م      تا ی  ش   ا       ح       ط ع   ا   ش 
         ا   ا    ه  مذ    ت  ا   ا  . 1
           ا ها  ه    ی   ا . 2
        مال   ه  تس     ساب. 3

         ا چ   ا     ی  ش   م    تا ی        گی  ،        
.   ش    ی  م    م  ش  

. لیف ش     پا ا   ا   ا      ا    ی  م    ت یین تک: توجه
  قا        ا          پا ا       م      م        ا       

.         ش  
600تا 500   ا   ا   
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  ی      15
ف دریافت جن  از شخص حقیقی یا حقوقی به منظور مصور

یا فروش از طریق معامله ای مشخص با هدف فروش را خرید
.می گویند

 در انتقال دارایی از سفارشات به موجودی کالا:رویکرد مالی
.این فرم اتفاق می افتد

. این سند باعث افزایش موجودی کالا در سازما  موی شوود
وا  بر اساس ویژگی هایی که به این فرم اطلاق می شود می ت

:این سند را به دسته های زیر تقسیم کرد

خرید داخلی
خرید خارجی

برگشت از خرید داخلی
برگشت از خرید خارجی 

موام با ثبت این سند عملا مسئولیت واحود بازرگوانی بوه ات
   ا 300تا 100   ا   ا   .درسیده و مسئولیت نگهداری کالا به عهده انبار می باش

انتخاب انبار

انتخاب تامین کننده

انتخاب مبنای سند

انتخاب بابت سند

در اسنننناد مبننننا دار بنننا 
انتخناب ا  ریقنم می ن  
کالاهای منیتب  ناناق 

.داده می شود
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 ض ی     ا !
:وضعیو می  اشد4هن اند  خاوا  

رایش برای سند با وضعیت ثبت اولیوه امکوا  ویو: ثبت اولیه
تا زمانی که سند در ایون وضوعیت موی باشود، . وجود دارد

.وضعیت سند جاری است
بعد می چنانچه سند تایید شود قابل انتقال به مرحلع: تایید
.باشد
.سند با وضعیت ابطال امکا  بازگشت ندارد: ابطال
سند یا وضعت تایید از گوردش فعالیوت خواری موی: تعویق

وجود شود، ولی امکا  بازگشت به مرحله قبل برای این سند
.دارد

ثبت اولیه

تایید

تعویق

ابطال

خو طنفه

خو طنفه

یک طنفه

تغیین وضعیو اند 

ذاینه ثاو تغیینات خو اند 

تغیین وضعیو ارلام اند
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